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1. Общие положения
1.1. Настоящие правила приема в Негосударственное образовательное учреждение высшего профессионального образования "Алтайский экономико-юридический институт" (далее Алтайский экономико-юридический институт) составлены на основании:
Закона РФ от 10.07.1992 г. № 3266-1 "Об образовании" (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации 1992, № 30, ст.1797; Собрание законодательства Российской Федерации 1996, № 3, ст. 150; 2000, № 30, ст. 3120; 2002, № 26, ст. 251; 2004, № 10, ст. 835, 335, ст. 3607; 2006, 31, ст. 10; 2007, 32, ст. 360; № 7, ст. 838; № 27, ст. 3215; № 44, ст. 5280; № 49, ст. 6070, ст. 6074; 2008, № 30, ст. 3616, 2009, № 7, ст. 786);

Федерального закона от 22.08.1996 г. № 125-ФЗ "О высшем и послевузовском профессиональном образовании" (в редакции Федерального закона от 28.12.2010);
пункта 24 Типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении), утвержденного Постановлением правительства Российской Федерации от 14 февраля 2008 г. № 71 (Собрание законодательства Российской Федерации 2008, № 8 ст. 731); 
пунктом 5.2.13 Положения о министерстве образования и науки Российской Федерации, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2004 г. № 280 (собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 25, ст. 2562; 2005, № 15, ст. 1350; 2006, № 18, ст. 2007; 2008, № 25, ст. 2990; № 34, ст. 3938);

Приказа Минобрнауки России от 11 мая 2010 г. № 481 "О внесении изменений в порядок приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 21 октября 2009 № 442" (Российская газета", № 135, 23.06.2010);

Приказом Минобрнауки России от 29 декабря 2009 г. № 841 (зарегистрирован в Минюсте РФ 10 марта 2010 г. Регистрационный N 16582) "Об утверждении Порядка приема иностранных граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования";
Приказа Минобрнауки России от 24.02.2009 г. № 57 "Об утверждении Порядка проведения единого государственного экзамена" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 26.03.2009 г., регистрационный № 13600);

Приказ Минобрнауки России № 128 от 14 апреля 2009 г. (Зарегистрирован в Минюсте России 09 июня 2009 г. N 14043) Об утверждении Порядка признания и установления в Российской Федерации эквивалентности документов иностранных государств об образовании;
Приказ Минобрнауки России № 179 от 26.05.2009 (Зарегистрирован в Минюсте России 09 июня 2009 г. N 14052) Об утверждении Порядка приема иностранных граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования на 2009/2010 учебный год и о внесении изменений в приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 января 2009 г. N 4 "Об утверждении Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального образования";

Приказа Минобрнауки России от 21 октября 2009 г. № 442 "Об утверждении Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования (Российская газета, № 241, 16.12.2009);

Приказа Минобрнауки России от 28.10.2009 г. № 505 "Об утверждении перечня вступительных испытаний в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию" (Российская газета, № 241, 16.12.2009);
Приказ Минобрнауки России от 28.11.2008 г. № 365 "Об утверждении перечня вступительных испытаний в 2009 году в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию". Зарегистрировано в Министерстве юстиции Российской Федерации 19.12.2008 № 12898 // Российская газета, № 265, 26.12.2008;
Приказ Минобрнауки России от14.12.2009 г. № 727 "О внесении изменений в приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября 2008 г. № 365 "Об утверждении перечня вступительных испытаний в 2009 году в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию". Зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 28.01.2010 г. регистрационный № 16117;

Порядок приема граждан в государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего профессионального образования на 2009/2110 учебный год, утвержденный приказом Минобрнауки России от 26.12.2008 № 396 (зарегистрирован в Министерстве Юстиции Российской Федерации 21.01.2009 № 13155);

Приказа Минобрнауки России от 15.02.2008 г. № 55 "Об утверждении формы свидетельства о результатах единого государственного экзамена" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 29.02.2008 г., регистрационный № 11257);

Приказа Минобрнауки России от 22 октября 2007 г. № 285 "Об утверждении порядка проведения олимпиады школьников", в редакции от 06.10.2009 г. № 371 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 24.11.2009 г., регистрационный № 15301);

Письмо Минобрнауки России от 02.04.2008 № 03-603 "О разъяснениях по пункту 20 Типового положения о вузе";

 Письмо Минобрнауки России от 21.04.2008 № ЮС-232/03 "Об обучении по образовательным программам высшего профессионального образования соответствующих ступеней высшего профессионального образования".
1.2.
В Негосударственное образовательное учреждение высшего профессионального образования "Алтайский экономико-юридический институт" (далее - институт) на обучение по основным образовательным программам высшего профессионального образования принимаются граждане Российской Федерации, лица без гражданства, соотечественники, проживающие за рубежом, а также иностранные граждане. 

1.3. Наравне с гражданами Российской Федерации на конкурсной основе принимаются граждане республики Казахстан, республики Беларусь, республики Киргизия и республики Таджикистан на основе взаимно признаваемых эквивалентными документов государственного образца (дающими право на поступление в вуз).
1.4. Получение высшего профессионального образования на конкурсной основе в пределах государственных образовательных стандартов гарантируется поступающим в институт независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям, возраста, состояния здоровья, социального, имущественного и должностного положения, наличия судимости в соответствии с законодательством РФ.
Ограничения прав граждан на получение высшего профессионального образования в институте могут быть установлены исключительно федеральным законом только в той мере, в какой это необходимо в целях защиты нравственности, здоровья, прав и законных интересов других лиц, обеспечение обороны страны и безопасности государства.

1.5. В институте осуществляется следующая система подготовки:


- высшее профессиональное образование, подтверждаемое присвоением квалификации (степени) "бакалавр" (срок обучения не менее 4-х лет);

1.6. Правила приема регламентируют прием граждан РФ в институт для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования на основе обучения с полным возмещением затрат, а также определяет особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья.

1.7. По результатам единого государственного экзамена (ЕГЭ) по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки, на которое осуществляется прием, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области образования – для лиц, имеющих среднее (полное) общее или среднее профессиональное образование.

1.7.1. По результатам вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно, следующих категорий граждан:

- имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 года;

- имеющих среднее профессиональное образование – при приеме для обучения по программам бакалавриата соответствующего профиля;

- имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств;
- имеющих высшее профессиональное образование – при приеме для обучения по программам бакалавриата. 

Если лицами, имеющими право на прием по результатам вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно, представлены результаты ЕГЭ по соответствующим общеобразовательным предметам, вуз учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам.

1.8. Граждане с ограниченными возможностями здоровья (лица, имеющие недостатки в физическом и (или) психическом развитии, в том числе глухие, слабослышащие, слепые, слабовидящие, с тяжелыми нарушениями речи, с нарушениями опорно-двигательного аппарата и другие) могут участвовать в конкурсе как на основании результатов ЕГЭ, так и на основании результатов вступительных испытаний (при отсутствии результатов ЕГЭ).

1.9. На основе статистических данных о результатах приема документов и конкурсной ситуации прошлых лет институт устанавливает минимальное количество баллов по результатам ЕГЭ, подтверждающее успешное прохождение вступительных испытаний по профильным общеобразовательным предметам, превышающее или соответствующее установленному Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимального количества баллов, подтверждающего освоение общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования.
1.10. Установление минимального количества баллов не может быть изменено вузом до завершения процедуры зачисления.
1.11. Без вступительных испытаний в вуз принимаются категории граждан, предусмотренные законодательством Российской Федерации:

- победители и призеры заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников;

- члены сборных команд РФ, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки РФ, по направлениям подготовки (специальности), соответствующим профилю Всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады;

- победители и призеры олимпиад школьников принимаются в вуз в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников.

1.12. Вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний в вуз принимаются:

- дети-сироты, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- дети-инвалиды, инвалиды 1 и 2 групп, которым согласно заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в соответствующих учебных заведениях;

- граждане в возрасте  до 20 лет, имеющие только одного родителя – инвалида 1 группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем регионе РФ;
 - граждане, проходившие в течение не менее 3-х лет военную службу по контракту в Вооруженных Силах РФ, других войсках, воинских формированиях и органах на воинских должностях, подлежащих замещению солдатами, матросами, сержантами, старшинами и уволенные с военной службы по снованиям, предусмотренным подпунктами "б" - "г" пункта 1, подпунктом "а" пункта 2 и пунктом 3 статьи 51 Федерального закона от 28.03.1998 г. "О воинской обязанности и военной службе";

- военнослужащие, проходящие военную службу по контракту (за исключением офицеров), непрерывная продолжительность военной службы по контракту которых составляет не менее 3-х лет.

- граждане других категорий, предусмотренных законодательством РФ.

1.13. Преимущественным правом на поступление в вуз пользуются:

 - граждане, уволенные  с военной службы, дети военнослужащих, погибших при исполнении ими обязанностей военной службы или умерших вследствие военной травмы либо заболевания;
 - дети лиц, погибших или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний, полученных ими при участии в проведении контртеррористических операций и  (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом;

 - граждане других категорий, предусмотренных  законодательством Российской Федерации.

1.14. Прием на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода, проводится на основании аттестационных испытаний, проводимых вузом самостоятельно.

1.15.
Институт осуществляет набор студентов (на первый и последующие курсы) на места в пределах численности,  установленной лицензией на осуществление образовательной деятельности, с оплатой стоимости обучения на договорной основе с юридическими  и (или) физическими лицами.

1.16.
Институт осуществляет прием граждан на лицензированные направления (Юриспруденция, Экономика и Менеджмент), лицензия Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 05.04.2010 Серия АА  № 003064.
2. Организация приема граждан в вуз
2.1.
Организация приема граждан по результатам ЕГЭ, в том числе организация проведения вступительных  и аттестационных испытаний, и зачисления в вуз осуществляется приемной комиссией института.
Председателем приемной комиссии института является ректор вуза. 

2.1. Состав, полномочия и порядок деятельности приемной комиссии определяется положением о ней, утверждаемым ректором вуза.

2.2. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается ректором вуза.

2.3.  Для организации и проведения вступительных испытаний для граждан: с ограниченными возможностями здоровья, лиц, имеющих высшее профессиональное образование, председателем приемной  утверждаются составы предметных экзаменационных и апелляционной комиссий. 

Полномочия и порядок деятельности предметных экзаменационных и апелляционных комиссий определяются положениями о них, утверждаемыми ректором вуза.

2.4. Для организации и проведения аттестационных испытаний при приеме на второй и последующие курсы в вузе создаются аттестационная и апелляционная комиссии. Порядок  формирования, состав, полномочия и порядок деятельности аттестационной и апелляционной комиссии, а также процедуры проведения аттестационных испытаний, определяются соответствующими положениями, утверждаемыми ректором вуза.
2.5. При приеме в институт ректор обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством РФ, гласность и открытость работы приемной комиссии, объективность оценки способностей и склонностей поступающих, доступность руководства приемной комиссии на всех этапах проведения приема.

2.6.  Приемная комиссия обязана осуществлять установление достоверности сведений об участии поступающих в ЕГЭ и о результатах ЕГЭ, а также за соблюдением требований, установленных п. 4.4 настоящих Правил, путем направления в федеральную базу данных соответствующего запроса об участниках ЕГЭ и о результатах  ЕГЭ не позднее 10 дней после поступления в вуз документов, поданных поступающим, и имеет право осуществлять проверку иных документов об образовании, предъявляемых поступающими.

3. Организация информирования абитуриентов

3.1. Высшее учебное заведение объявляет прием граждан для обучения по основным образовательным программам только при наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности по этим образовательным программам.

3.2. С целью ознакомления поступающих и (или) его родителей (законных представителей) с:

- уставом образовательного учреждения,

- лицензией на право ведения образовательной деятельности,

- свидетельством о государственной аккредитации вуза по каждому из направлений подготовки, дающим право на выдачу документа государственного образца о высшем профессиональном образовании,

- основными образовательными программами высшего профессионального образования, реализуемыми высшим учебным заведением,

-  правила приема на 2011 год,

- другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии. Институт размещает указанные документы на своем официальном сайте http://www.aeli.altai.ru

3.3. До начала приема документов приемная комиссия института объявляет следующее:
3.3.1. Не позднее 1 февраля:
-
правила приема в институт на 2011 год;

-
перечень направлений подготовки и специальности, на которые вуз объявляет прием документов в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности;

-
перечни вступительных испытаний по общеобразовательным предметам по каждому направлению подготовки в соответствии с Перечнями вступительных испытаний в вуз, утвержденными Приказами Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.10.2009 № 505 "Об утверждении перечня вступительных испытаний в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 02.12.2009 г. регистрационный № 15357); от 28.11.2008 г. № 365 "Об утверждении перечня вступительных испытаний в 2009 году в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию". (зарегистрировано в Министерстве юстиции Российской Федерации 19.12.2008 № 12898); от14.12.2009 г. № 727 "О внесении изменений в приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября 2008 г. № 365 "Об утверждении перечня вступительных испытаний в 2009 году в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию" (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 28.01.2010 г. регистрационный № 16117).
- 
перечень и формы проведения вступительных испытаний для лиц, указанных в п. 1.7. настоящих правил;

- 
перечень и формы проведения аттестационных испытаний – на второй и последующие курсы;
- особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья;
- программы вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно, и правила их проведения;
- возможность приема заявлений и необходимых документов в электронно-цифровой форме;

- особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья;

- информацию о сроках проведения ЕГЭ, установленных Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, для сдачи ЕГЭ лицами, не имеющими результатов ЕГЭ.

3.3.2. Не позднее 1 июня: 

- 
общее количество мест для приема на первый курс по каждому направлению подготовки по договорам с оплатой стоимости обучения;
- льготы, предоставляемые победителям и призерам олимпиад школьников различного уровня, проводимых в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников; 

-
порядок зачисления в институт;

-
правила подачи и рассмотрения апелляции по результатам вступительных и аттестационных испытаний;

-
образец договора об оказании платных образовательных услуг.
3.3.3. Не позднее 20 июня:


- результаты ЕГЭ, вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по профильным общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний по каждой основной образовательной программе высшего профессионального образования,


- сроки проведения аттестационных испытаний на второй и последующие курсы.


Приемная комиссия обязана предоставить поступающим, лично подавшим документы на поступление и не имеющим результатов ЕГЭ, информацию о месте регистрации для сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ в Алтайском крае по месту нахождения вуза.

3.4. Информация, упомянутая в пунктах 3.2. и 3.3. настоящих Правил, помещается на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте института.


В период приема документов приемная комиссия ежедневно информирует о количестве поданных заявлений, а также организует функционирование специальных телефонных линий для ответов на все вопросы поступающих.

Информация о количестве поданных заявлений, в том числе полный пофамильный перечень лиц, подавших заявление, конкурсе должна быть представлена по каждому направлению подготовки и размещена на официальном сайте вуза и на информационном стенде приемной комиссии.
3.5.
Все вопросы, связанные с приемом в институт, решаются приемной комиссией. 

Работа сотрудников приемной комиссии регламентируется Уставом института, настоящими (Правилами приема(, (Положением о Приемной комиссии института(, а также соответствующими (Должностными обязанностями…(.
 4. Прием документов от поступающих
4.1. Прием документов на первый курс начинается не позднее 20 июня и завершается:

- у лиц, поступающих для обучения по направлениям подготовки, при приеме на которые проводятся вступительные испытания, проводимые вузом самостоятельно – до 10 июля;
- у лиц, поступающих только по результатам ЕГЭ – 25 июля.
Сроки приема документов для обучения по программам бакалавриата по заочной форме обучения, а также для поступления на второй и последующие курсы устанавливаются вузом самостоятельно.

4.2. Прием в институт для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования проводится по заявлению граждан.

4.3. Ответственный секретарь приемной комиссии выдает абитуриенту расписку, в которой перечисляются принятые документы, а также указывается, копии или подлинники документов приняты приемной комиссией. Ответственный секретарь несет персональную ответственность за сохранность документов.

4.4. Поступающий на первый курс для обучения по программам бакалавриата вправе подать заявление и участвовать в конкурсах одновременно не более чем в пяти вузах, по трем направлениям подготовки (специальностям), группам направлений подготовки (специальностей) или факультета в одном вузе в зависимости от порядка организации приема в соответствии с п. 3.3.2 настоящих Правил. При этом поступающий вправе подать такое заявление одновременно на различные формы получения образования, по которым реализуются основные образовательные программы в вузе, а также одновременно на бюджетные места и на места по договорам с оплатой стоимости обучения.

Лица, указанные в пункте 1.11 настоящих Правил, могут использовать льготу при подаче заявления о приеме в один вуз, по одной группе направлений подготовки (специальностей), на одно направление  подготовки (специальность), на один факультет в зависимости от порядка организации приема в соответствии с пунктом 3.3.3 пункта 3 настоящих Правил.

4.5. При подаче заявления о приеме в институт поступающий по своему усмотрению представляет оригинал или ксерокопию документов, подтверждающих его личность, гражданство, оригинал или ксерокопию документа государственного образца об образовании.

При подаче заявления о приеме на первый курс поступающий может представить оригинал или ксерокопию свидетельства о результатах ЕГЭ.
Лица, проходившие военную службу по призыву и уволенные с военной службы, имеющие право в течение года после увольнения с военной службы использовать результаты ЕГЭ, сданного ими в течение года до призыва на военную службу, представляют при поступлении в высшие учебные заведения военный билет.

Лица, имеющие особые права при поступлении в высшие учебные заведения, установленные законодательством Российской Федерации, представляют по своему  усмотрению оригинал или ксерокопию соответствующих документов при подаче заявления.

Лица с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию одного из следующих документов:

- заключение психолого-медико-педагогический комиссии;

- справку об установлении инвалидности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

Дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, имеющие в соответствии с п. 3 ст. 16 Закона Российской Федерации "Об образовании" право на прием в высшие учебные заведения вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию справки об установлении инвалидности и заключения об отсутствии противопоказаний для обучения в высшем учебном заведении, выданные федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.
          4.6. На первый курс принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании или среднем профессиональном образовании, а также документ государственного образца о начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования.

          4.7. На второй и последующие курсы принимаются заявления от лиц, имеющих диплом государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании, академическую справку установленного образца или документ государственного образца о высшем профессиональном образовании.
4. 8. В заявлении поступающим указываются следующие обязательные сведения:

1) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

2) дата и место рождения;

3) реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан;

4) место жительства;

5) сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании, его подтверждающем;

6) направление(-я) подготовки, для обучения по которым он планирует поступать в вуз, с указанием формы получения образования и условий обучения (бюджетные места, места по договорам с оплатой стоимости обучения);

7) сведения о сдаче единого государственного экзамена и его результатах или о месте сдачи единого государственного экзамена (при наличии нескольких результатов единого государственного экзамена, срок действия у которых не истек, поступающий указывает в заявлении, какие результаты единого государственного экзамена и по каким общеобразовательным предметам он использует);

8) наличие/отсутствие диплома победителя или призера соответствующей олимпиады школьников (при наличии - с указанием наименования олимпиады, реквизиты диплома победителя или призера данной олимпиады);

9) наличие/отсутствие особых прав при поступлении в высшие учебные заведения, установленные законодательством Российской Федерации (при наличии - с указанием такого права и сведений о документе, подтверждающем наличие такого права);

10) нуждаемость в предоставлении общежития.

В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные системы общего пользования) с лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранному направлению подготовки (специальности) или отсутствия указанного свидетельства и заверяется личной подписью поступающего.


Подписью поступающего фиксируется также следующее:

- получение высшего профессионального образования данного уровня впервые;

- подтверждение подачи заявления в не более чем пять вузов;

- ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с датой представления оригинала документа государственного образца об образовании;

- ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с правилами подачи апелляции при приеме на первый курс по результатам проведения вступительных испытаний, проводимых образовательным учреждением самостоятельно, дополнительных вступительных испытаний и аттестационных испытаний;

- согласие на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451).

Поступающий вправе при подаче заявления использовать образец, размещенный на официальном сайте вуза, или образец, размещенный в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

В случае предоставления поступающим заявления, содержащего не все сведения, предусмотренные подпунктами 1 - 10 настоящего пункта, и (или) сведения, не соответствующие действительности, образовательное учреждение возвращает документы поступающему.

          4.9. Заявление о приеме на первый курс, а также необходимые документы могут быть направлены поступающим через операторов почтовой связи общего пользования (далее по почте). Документы направляются поступающим заказным письмом с уведомлением и описью вложения. Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего.
          4.10. Основной формой контроля является направление в федеральную базу данных об участниках ЕГЭ и о результатах ЕГЭ соответствующего запроса об участии поступающего в ЕГЭ, а также о подтверждении правильности сведений о результатах ЕГЭ, указанных поступающими или содержащихся в представленном им свидетельстве о результатах ЕГЭ.

4.11. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы сдачи вступительных испытаний, аттестационных испытаний (в том числе выписка из протокола решения апелляционной комиссии высшего учебного заведения). 

Личное дело абитуриента формируется и хранится в приемной комиссии института  в течение шести месяцев с момента начала приема документов. 
4.12. Поступающие, представившие в приемную комиссию вуза заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством РФ.

5.
Вступительные испытания

5.1. Вступительные испытания при приеме в институт проводятся с целью определения возможности поступающих лиц осваивать соответствующие профессиональные образовательные программы.
5.1.1. Поступающие в институт сдают вступительные экзамены на русском языке как государственном языке Российской Федерации.
5.1.2. Перечни вступительных испытаний в вуз утверждены Приказами Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 октября 2009 г. № 505 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 02.12.2009 г. регистрационный номер № 15357, от 28.11.2008 г. № 365 "Об утверждении перечня вступительных испытаний в 2009 году в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию" (зарегистрировано в Министерстве юстиции Российской Федерации 19.12.2008 № 12898); от14.12.2009 г. № 727 "О внесении изменений в приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября 2008 г. № 365 "Об утверждении перечня вступительных испытаний в 2009 году в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию" (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 28.01.2010 г. регистрационный № 16117).
5.1.3. Для поступления на направления института необходимо пройти три вступительных испытания по русскому языку, профильному общеобразовательному предмету, являющимися обязательными и третьему экзамену по выбору в соответствии с Перечнями вступительных испытаний.
5.1.4. При приеме на второй и последующие курсы, в том числе для лиц, имеющих высшее профессиональное образование, в институт  проводится вступительные испытания по дисциплинам соответствующего направления.

5.1.5. Результаты вступительных испытаний оцениваются по стобалльной шкале.

5.1.6. Срок действия свидетельства о результатах ЕГЭ, полученного в 2010 году истекает 31 декабря 2011 года. Лицам, у которых срок действия свидетельства о результатах ЕГЭ не истек, предоставляется право сдавать ЕГЭ в последующие годы в период проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся.

Абитуриент, который принимал участие в ЕГЭ в 2010 и 2011 гг. имеет право предоставить в приемную комиссию вуза лучший результат.

Лица, проходившие военную службу по призыву и уволенным с военной службы имеющие право в течение года после увольнения с военной службы использовать результаты ЕГЭ, сданного ими в течение года до призыва на военную службу, представляют при поступлении в высшие учебные заведения военный билет.
5.1.7. Расписание вступительных испытаний и аттестационных испытаний утверждается председателем приемной комиссии или его заместителем и доводится до сведения абитуриентов не позднее 20 июня. В расписании вступительных и аттестационных испытаний фамилии председателей экзаменационных комиссий и экзаменаторов не указываются.

Вступительные испытания в институт начинаются в 10 часов утра по местному времени. Консультации проводятся в 16.00 часов в день накануне экзамена, либо в субботу, если экзамен назначен на понедельник. С расписанием вступительных экзаменов и консультаций можно ознакомиться в приемной комиссии, на информационном стенде, на сайте института  http://www.aeli.altai.ru
5.2. На вступительных  и аттестационных испытаниях должна быть обеспечена спокойная и доброжелательная обстановка, предоставлена возможность поступающим наиболее полно проявить уровень своих знаний и умений.

5.2.1.  Во время проведения вступительного испытания экзаменующиеся должны соблюдать следующие правила поведения:

- занимать указанное место, соблюдать тишину, работать самостоятельно, не использовать какие-либо справочные материалы (учебные пособия, справочники, шпаргалки), не разговаривать с другими экзаменующимися, не оказывать помощь в выполнении заданий другим экзаменующимся, не пользоваться средствами оперативной связи, использовать для записей только бланки работ установленного вузом образца, не покидать пределов аудитории, которая предоставлена приемной комиссией для проведения вступительного испытания.

5.2.2. За нарушение правил поведения абитуриент удаляется с вступительного  испытания с проставлением неудовлетворительной оценки, независимо от числа правильно выполненных заданий, о чем составляется акт, утверждаемый приемной комиссией.

5.2.3. Лица, забравшие документы после завершения приема документов, в том числе получившие неудовлетворительные оценки на вступительных испытаниях выбывают из конкурса.

5.2.4. Лица, не явившиеся на вступительное испытание по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), допускаются к ним в параллельных группах.

5.2.5. При организации сдачи вступительных испытаний на каждое направление подготовки высшего профессионального образования в несколько потоков, не допускается повторное участие абитуриента в сдаче вступительных испытаний.

 При участии абитуриентов в конкурсе на основании результатов ЕГЭ он не допускается к сдаче вступительных испытаний проводимых вузом самостоятельно.
5.2.6. Не засчитываются в качестве вступительных испытаний выпускные экзамены на подготовительных отделениях, курсах (школах) при вузах.
5.2.7. Результаты победителей и призеров заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, членов сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, признаются вузами как наивысшие результаты вступительных испытаний ("100" баллов) по этим общеобразовательным предметам при приеме на направления подготовки (специальности), не соответствующие профилю олимпиады.

6. Особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья.
6.1. Граждане с ограниченными возможностями здоровья в случае отсутствия у них свидетельства о результатах ЕГЭ сдают вступительные испытания, определенные вузом в соответствии с Перечнем вступительных испытаний с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких поступающих. 

6.2. Для лиц, указанных в п. 1.7. вступительное испытание по русскому языку в Алтайском экономико-юридическом институте будет проводиться в форме письменного экзамена (изложения). По математике – письменная работа. История и Обществознание – письменно по билетам.
6.3. При проведении вступительных испытаний вузом обеспечивается соблюдение необходимых требований (в зависимости от категорий поступающих с ограниченными возможностями здоровья), в соответствии с действующими Правилами приема и Приложением № 1 к ним..

6.4. Для лиц с тяжелыми нарушениями речи, глухих, слабослышащих все вступительные испытания по желанию поступающих могут проводиться в письменной форме.
7. Сроки и продолжительность вступительных испытаний
7.1. Сроки проведения вступительных  и аттестационных испытаний на второй и последующие курсы (предмет, дата, время, экзаменационная группа, место проведения экзамена, консультации, дата объявления результатов) устанавливается вузом до 20 июня, утверждается председателем приемной комиссии или его заместителем и доводится до сведения абитуриентов.

В расписании вступительных и аттестационных испытаний фамилии председателей экзаменационных комиссий и экзаменаторов не указываются.

7.2. Продолжительность вступительных испытаний по общеобразовательным предметам составляет 4 часа (240 минут). Время, выделенное на подготовительные мероприятия (проведение инструктажа, вскрытие конвертов, раздача билетов, бланков и т.п.), в продолжительность экзамена не включается.
8. Вступительные испытания

8.1. В 2011 г. при поступлении в институт учитываются результаты единого государственно экзамена по следующим общеобразовательным дисциплинам:

· Направление подготовки 030900.62 Юриспруденция (квалификация (степень) "бакалавр"): 
- русский язык

- обществознание*
- история России

· Направление подготовки 080100 Экономика (квалификация (степень) "бакалавр"):
- русский язык

- математика*
- обществознание

· Направление подготовки 080200 Менеджмент (квалификация (степень) "бакалавр"):
- русский язык

- математика*

- обществознание.
* Профильный общеобразовательный предмет.

9. Общие правила подачи и рассмотрения апелляций


9.1. По результатам вступительного или аттестационного испытания поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания, и (или) несогласии с его (их) результатами (далее - апелляция).


В случае проведения письменного испытания, поступающий может ознакомиться со своей работой в порядке, установленном вузом.


9.2. Рассмотрение апелляции не является пересдачей экзамена. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результатов сдачи вступительного испытания.


9.3. Апелляция подается поступающим лично на следующий день после объявления оценки по экзамену. При этом поступающий имеет право ознакомиться со своей экзаменационной работой в порядке, установленном вузом. Приемная комиссия обеспечивает прием апелляций в течение всего рабочего дня.


Рассмотрение апелляций проводится в течение дня после дня ознакомления с экзаменационными работами.


9.4. В апелляционную комиссию при рассмотрении вступительных испытаний, могут быть включены в качестве независимых экспертов представители органов исполнительной власти Алтайского края, осуществляющих управление в сфере образования.

9.5. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность и экзаменационный лист.


9.6. С несовершеннолетним абитуриентом (до 18 лет) имеет право присутствовать один из его родителей или законных представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью дееспособным до достижения совершеннолетия (Семейный кодекс Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 16).


9.7. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по экзамену.


9.8. При возникновении разногласий в апелляционной комиссии проводится голосование, и решение утверждается большинством голосов. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводят до сведения абитуриента (под роспись).

10. Зачисление в вуз


10.1. Процедуре зачисления предшествует объявление на официальном сайте вуза и на информационном стенде приемной комиссии утвержденных председателем применой комиссии сформированных в последовательности, утвержденной Порядком приема (п. 71) полных пофамильных перечней лиц, зачисление которых может рассматриваться приемной комиссией по каждому направлению подготовки, с указанием суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям.

Зачисление должно проводиться на основании результатов конкурса после завершения вступительных испытаний. 


10.2. Приказ о зачислении лиц, имеющих право на поступление без вступительных испытаний, издается по истечении пяти дней после завершения приема документов и вывешивается на официальном сайте вуза и на информационном стенде приемной комиссии. При этом имеющие право на поступление без вступительных испытаний, в течение этих пяти дней по завершении приема документов, обязаны предоставить оригинал документа государственного образца об образовании.


10.3. Интервал между датой окончания вступительных испытаний и датой представления оригинала документа об образовании, а также оригинала свидетельства о результатах ЕГЭ должен составлять не менее семи календарных дней.

 10.4. В сроки, установленные вузом после завершения вступительных испытаний для лиц, поступающих на первый курс по программам бакалавриата, поступающий представляет:


- оригиналы свидетельства о результатах ЕГЭ и документа государственного образца об образовании; при этом поступающий, направивший документы по почте, при представлении оригиналов документа государственного образца об образовании и свидетельства о результатах ЕГЭ представляет оригинал того документа, удостоверяющего его личность, ксерокопия которого была направлена им по почте, а также 8 фотографий 3х4.

При зачислении на образовательную программу в качестве слушателя поступающий представляет заверенную ксерокопию документа государственного образца об образовании, свидетельства о результатах ЕГЭ и справку из вуза, где он является студентом.


10.5. Зачисление для обучения на первый курс по программам бакалавриата  (кроме поступающих на заочную форму обучения) осуществляется в следующие сроки:

30 июля - объявление и размещение на официальном сайте вуза и на информационном стенде приемной комиссии:

- утвержденных председателем приемной комиссии пофамильных перечней лиц, имеющих право на прием без вступительных испытаний, вне конкурса, а также лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием) с выделением в них списков лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению по каждому направлению подготовки (специальности) с учетом оставшегося количества мест по договорам с оплатой стоимости обучения;

4 августа - завершение представления оригинала документа государственного образца об образовании лицами, имеющими право на поступление без вступительных испытаний, имеющими право на прием вне конкурса, а также лицами, успешно прошедшими вступительные испытания при приеме на места по договорам с оплатой стоимости обучения;

5 августа - издание приказа о зачислении с 1 сентября лиц, имеющих право на поступление без вступительных испытаний, имеющих право на прием вне конкурса, а также лиц, успешно прошедших вступительные испытания при приеме, представивших оригинал документа государственного образца об образовании.

Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению, в том числе имеющие право на поступление без вступительных испытаний, имеющие право на прием вне конкурса, и не представившие (забравшие) оригинал документа государственного образца об образовании в установленные настоящим пунктом сроки, выбывают из конкурса и рассматриваются как отказавшиеся от зачисления.

10.6. При наличии вакантных мест дальнейшее зачисление осуществляется из числа лиц, включенных в полный пофамильный перечень лиц, до полного заполнения вакантных мест по следующему графику (за исключением поступающих для получения образования по заочной форме обучения, на второй и последующий курсы):

5 августа – объявление на официальном сайте вуза и на информационном стенде приемной комиссии полного пофамильного перечня с выделением списка рекомендованных к зачислению, а также сроков представления лицами, рекомендованными к зачислению, оригиналов документов;

9 августа – завершение представления оригиналов документов лицами, включенными в список рекомендованных к зачислению;

10 августа – издание приказа о зачислении с 1 сентября лиц, успешно прошедших вступительные испытания при приеме и представивших оригинал документа государственного образца об образовании. 

Зачисление для обучения по программам бакалавриата по заочной форме обучения должно проводиться после завершения вступительных испытаний, в том числе дополнительных вступительных испытаний, и заканчиваться не позднее чем за 10 дней до начала учебных занятий.


Приказ (приказы) о зачислении публикуются на официальном сайте вуза и на информационном стенде приемной комиссии.

10.7. При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления по результатам конкурса учредитель в исключительных случаях может предоставить вузу право объявить дополнительный прием на направления подготовки, имеющие важное значение для развития экономики Российской Федерации или региона, из числа лиц, имеющих свидетельство о результатах ЕГЭ. 

11. Порядок заключения договора об оказании платных образовательных услуг
11.1. Зачисление абитуриентов производится после успешного прохождения вступительных испытаний, конкурсного отбора, оформления договора об оказании платных образовательных услуг и оплаты первого взноса за обучение в институте в соответствии с условиями договора на оказание образовательных услуг.

Основанием заключения договора является заявление абитуриента и решение приемной комиссии, подписанное председателем и заместителем председателя приемной комиссии.
11.2. Договор на оказание платных образовательных услуг заключается в письменной форме в трех экземплярах, на основании:
- паспорта Заказчика на обучение;

- паспорта Студента;

- свидетельства о присвоении индивидуального номера налогоплательщика Заказчика и Студента;

- свидетельства о пенсионном страховании Заказчика и Студента;
- гарантийное письмо с указанием реквизитов (для юридических лиц).

По договорам Студентов, не достигших 18 лет, Заказчиком выступает один из законных представителей (родителей, опекунов, усыновителей, попечителей), либо законный представитель передоверяет это право по нотариально удостоверенной доверенности другому лицу.

Договор оформляется на весь период обучения.

11.3. По договорам абитуриентов, не достигших 18-ти лет, в случае заключения договора с физическим лицом, Заказчиком выступает один из законных представителей (родителей, опекунов, усыновителей, попечителей), либо законный представитель передоверяет это право (по нотариально удостоверенной доверенности) другому лицу.

11.4. При переводе студентов из других вузов на второй и последующие курсы договор оформляется на основании заявления, подписанного ректором института и аттестационного испытания. Порядок зачисления тот же, что и для абитуриентов.

12. Порядок приема иностранных граждан

12.1.
В институт на обучение по основным образовательным программам высшего профессионального образования принимаются наряду с гражданами Российской Федерации, лица без гражданства, соотечественники за рубежом, а также иностранные граждане.
12.2. Право на поступление в вузы РФ на места с полной оплатой стоимости обучения по договорам в соответствии утвержденными правилами приема в вуз, имеют граждане государств-участников Соглашения о предоставлении равных прав гражданам государств – от 29 марта 1996 года (республик Казахстан, Белоруссия, Киргизия, Таджикистан) на основе взаимно признаваемых эквивалентными документов государственного образца (дающими право на поступление в вуз)..
12.3. Граждане иностранных государств (включая граждан республик бывшего СССР) принимаются в высшие учебные заведения:

- в соответствии с международными договорами;

- в пределах контрольных цифр приема по направлениям Министерства образования и науки России;
- в соответствии с прямыми договорами высшего учебного заведения на места в пределах численности, определяемой лицензией, с оплатой стоимости обучения на условиях, устанавливаемых правилами приема.

12.4. В качестве документов, дающих право на поступление в образовательные учреждения высшего профессионального образования Российской Федерации без свидетельства об эквивалентности признаются, выданные на территории Республики Казахстан, Республики Беларусь, Республики Киргизии, Республики Таджикистан, Республики Молдова и Украины до 31 декабря 2006 года, на основании соответствующих международных договоров Российской Федерации документы государственного образца о среднем (полном) общем образовании.

Эти документы представляются в подлиннике с нотариально заверенным переводом на русский язык российской нотариальной конторой или консульством РФ в стране выдачи документа об образовании.
12.5. Все иностранные граждане (за исключением граждан, проживающих на территории государств-республик бывшего СССР), прибывающие в институт для обучения, в соответствии с законодательством РФ, обязаны в течение 3-х рабочих дней зарегистрироваться в органах паспортно-визовой службы, через приемную ректора вуза.

12.6. Граждане, проживающие на территории государств-республик бывшего СССР, прибывающие в институт на учебу, в соответствии с законодательством РФ, обязаны в течение 3-х рабочих дней зарегистрироваться в органах паспортно-визовой службы по месту пребывания.

12.7. Иностранные граждане, не владеющие русским языком или владеющие им недостаточно, подают следующие документы:

- заявление на имя ректора института о приеме на подготовительное отделение для изучения русского языка;

- документ, удостоверяющий личность (паспорт), с отметкой таможенной службы;

- документ об образовании, эквивалентный документу об образовании государственного образца Российской Федерации, необходимый для поступления на соответствующую ступень высшего профессионального образования (или его нотариально заверенную копию);
- медицинское заключение о состоянии здоровья (включая ВИЧ-сертификат), подтверждающий возможность обучения в вузе;

- шесть фотографий 3Х4 см.

12.8. После сдачи необходимых документов и собеседования с иностранным гражданином заключается договор об оказании платных образовательных услуг, ректор Алтайского экономико-юридического института издает приказ о зачислении в институт. 
12.9. Иностранный гражданин, владеющий русским языком и имеющий документ об образовании, эквивалентный документу об образовании государственного образца РФ, необходимому для поступления на соответствующую ступень высшего профессионального образования, обязан в установленные сроки в приемную комиссию для поступления на первый и последующие курсы представить:

- заявление на имя ректора о приеме в институт, с указанием факультета и специальности;

- документы, перечисленные в пункте 11.7.
12.10. С иностранным гражданином, после сдачи необходимых документов и прохождения вступительных испытаний, заключается договор об оказании платных образовательных услуг. После оплаты, в соответствии с условиями договора ректор издает приказ о зачислении в институт на первый курс. Порядок оплаты за обучение по выбранной специальности и стоимость ежегодно устанавливаются приказом ректора института.

12.11. Право на внеконкурсное зачисление и преимущественное зачисление распространяется на следующие категории граждан:

- граждане Белоруссии, Украины и других государств, пострадавшие от чернобыльской аварии и переехавшие на постоянное жительство в РФ при наличии соответствующего удостоверения Российского образца;

- ветераны боевых действий, постоянно проживающие на территории РФ при наличии соответствующего удостоверения Российского образца.

Для других категорий иностранных граждан (инвалиды, сироты и т. д.) льготы при поступлении в вузы не предусмотрены.
13. Заключительные положения
13.1. Вне иные вопросы, связанные с приемом в институт, решаются приемной комиссией в соответствии с действующим законодательством.

13.2. В случае изменения законодательства Российской Федерации, регламентирующего прием в вузы, Ученым советом института могут быть внесены изменения в настоящие Правила, на обучение по основным образовательным программам высшего профессионального образования в 2011 г., которые должны быть утверждены Ректором.
Приняты на заседании Ученого совета Негосударственного образовательного учреждения высшего профессионального образования "Алтайский экономико-юридический институт"   " 26 "января 2011  г.  Протокол  № 01. 
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